Procedura funkcjonowania
XI Liceum Ogolnoksztalcacego im. Rotmistrza Witolda Pileckiego w Bialymstoku
w warunkach epidemii

W sytuacji zagrozenia zarazenia COVID-19 wprowadzona zostaje procedura funkcjonowania szkoty
w warunkach epidemii, do ktorej przestrzegania zobowigzani sg wszyscy uczniowie, nauczyciele,
pracownicy administracji i obstugi oraz rodzice.

Podstawa prawna

1.

2.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i1 chordb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 3 poz. 69 ze zm.).

Wytyczne MEN, MZ 1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1 wrzesnia
2020 r. z dnia 5 sierpnia 2020 r.

§1.
Postanowienia ogodlne

Niniejsza procedura okres$la zasady bezpiecznej organizacji pracy szkoty w warunkach epidemii.
Celem procedury jest:

a) okreslenie obowigzkow i zadan nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi, uczniow
i rodzicow celem zapewnienia bezpiecznych warunkéw nauki i pracy w szkole w czasie
epidemii,

b) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-109.

§ 2.
Organizacja zaje¢ w szkole

Do szkolty moze uczeszcza¢ uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach

domowych.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji uczen nie moze przychodzié

do szkoty. Rodzice majg obowigzek zgtoszenia powyzszej sytuacji wychowawcy klasy.

Rodzice nie wchodza do szkoty w godzinach lekcyjnych, tylko w wyjatkowych sytuacjach, ktore

wymagajg ich obecnosci.

Uczniowie klas

a) przychodza do szkoty (wejscie A) przed rozpoczgciem lekcji i zaje¢ dodatkowych,

b) w szatni zostawiaja swoje wierzchnie okrycia, obowigzkowo zmieniaja obuwie,

€) udajg si¢ na zajecia lekcyjne do przypisanej sali wyznaczonym ciggiem komunikacyjnym,

d) po zakonczonych zajeciach wychodzg ze szkoty wyjsciem A;

e) uczniowie majacy po lekcjach zajecia rewalidacyjne, z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub inne zajecia pozalekcyjne, udajg sie¢ bezposrednio do przypisanych sal.

Na wszystkich zajeciach nauczyciele korzystaja z takich pomocy dydaktycznych

I specjalistycznych, ktére mozna zdezynfekowac.
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Zajecia lekcyjne:

a) kazdy uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia w plecaku,

b) jezeli uczen nie ma wilasnych przyboréw pisSmienniczych, a nauczyciel ma dodatkowe
przybory, to moze zadecydowa¢ o uzyczeniu uczniowi wymienionych przyboréw pod
warunkiem ich dezynfekcji,

C) uczniowie mogg mie¢ zakryte usta i nos (maseczka, przytbica) w trakcie lekcji i na przerwie,

d) nauczyciele mogg — jezeli uznajg to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos (maseczka,
przytbica), rekawiczki jednorazowe w czasie zaje¢ lekcyjnych, dyzurow na przerwach, zajec
pozalekcyjnych,

e) w przypadku przedmiotow (jezyki obce, jezyk polski, geografia, historia), na ktorych
korzysta si¢ ze stownikéw, atlasow, nalezy formy ksigzkowe w miare mozliwosci zastapic¢
formami elektronicznymi,

f) nauczyciele nie mogg udostepnia¢ uczniom komputerow w salach lekcyjnych, z wyjatkiem
zaj¢¢ z informatyki,

g) uczniowie wchodzac na zajecia do sali informatycznej dezynfekuja dlonie ptynem
znajdujacym si¢ w sali,

h) uczniowie dezynfekuja dtonie przy wykonywaniu czynnosci na tablicy; przy tablicy nalezy
zachowa¢ dystans miedzy nauczycielem a uczniem min. 1,5 m,

i) w przypadku tablic interaktywnych nalezy w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dotykanie ekranu,
a korzysta¢ z ,,pisakéw”, ktére mozna latwo 1 bezpiecznie zdezynfekowac; po zakonczeniu
pracy przez ucznia przy tablicy interaktywnej, uczen musi zdezynfekowac dtonie.

Podczas organizacji zajg¢ z wychowania fizycznego nauczyciele uwzgledniaja zasady:

a) organizujg zajecia wychowania fizycznego na §wiezym powietrzu,

b) stosujg ograniczenia ¢wiczen i gier kontaktowych, w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu
spolecznego,

Na biezaco czyszcza lub dezynfekuja sprzet, przybory wykorzystane na zajeciach $rodkiem

znajdujacym si¢ na sali gimnastycznej lub w magazynku sprzgtu sportowego;

Na zajeciach wychowania fizycznego nie wykorzystuja sprzetu, ktorego nie mozna skutecznie

umy¢, upraé lub zdezynfekowac.

wykorzystuja sprzet, ktory mozna zdezynfekowac

Inne zajecia pozalekcyjne:

a) zajecia pozalekcyjne odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym w porozumieniu z dyrektorem
harmonogramem,

b) nauczyciel prowadzi dziennik, w ktérym systematycznie odnotowuje obecno$¢ ucznidw
na zajgciach,

C) na zajgciach uczniowie korzystaja z wlasnych przyborow.

Organizacja imprez i uroczystosci szkolnych:

a) nie organizuje si¢ masowych imprez i uroczystosci z udziatem licznej grupy uczniow,

b) w uroczystosciach nie uczestniczg rodzice i inni cztonkowie rodzin,

c) imprezy szkolne wynikajace z harmonogramu sg organizowane w formie konkursu, wystawy,
prezentacji itp.,
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d) uroczystosci wynikajace z harmonogramu beda organizowane po wcze$niejszym ustaleniu
z dyrektorem szkoty.

Organizacja wycieczek i wyjs$¢ poza teren szKkoly:

a) nie organizuje si¢ wyj$¢ masowych,

b) wychowawca moze zorganizowaé wyjscie klasowe po uzyskaniu zgody od wszystkich
rodzicow,

C) przy organizacji wyjécia wymagajacego skorzystania ze S$rodka komunikacji, nalezy
uwzgledni¢ ograniczenia wynikajace z korzystania z komunikacji miejskiej,

d) nauczyciele i uczniowie w czasie wyj$C przestrzegaja aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j,

€) nie organizuje si¢ wycieczek w rejony objete strefg czerwong lub z6ita,

f) nie organizuje si¢ wycieczek zagranicznych.

W szkole obowigzuje zakaz zamawiania jedzenia na wynos dla uczniow.

W szkole obowigzuje bezwzgledny zakaz grupowania si¢ uczniow.

Przy wejsciu do szkoty, do szatni,w salach lekcyjnych znajduja si¢ pojemniki ze $rodkiem

do dezynfekcji rak.

Sale, gabinety, korytarze wietrzone sa co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie

potrzeby moga by¢ wietrzone takze w czasie zajec.

Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog

oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke lub kaszel, powinien odizolowaé¢ go w odrgbnym

wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min. 2 m odlegtosci od innych o0sob, i niezwlocznie

powiadomi¢ rodzicéw o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty.

Komunikacja z rodzicami uczniow odbywa si¢ poprzez dziennik UONET+ i droga telefoniczna.

§ 3.
Zasady bezpiecznego zachowania si¢ w budynku szkoly

Do pracy w szkole moga przychodzi¢c wyltacznie osoby bez jakichkolwiek objawow

chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na

kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji, pracownik ma obowiazek

zgloszenia tego faktu dyrektorowi szkoty, zas rodzic wychowawcy klasy.

W szkole obowigzuje ograniczenie przebywania osob z zewnatrz do niezbednego minimum,

z zachowaniem wszelkich §rodkéw ostroznosci 1 w wyznaczonych obszarach:

a) obowiazek stosowania $rodkow ochrony: ostona ust i nosa, r¢kawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak,

b) tylko osoby zdrowe, bez objawow sugerujacych infekcje drog oddechowych,

C) przedstawiciele instytucji $wiadczacych ustugi na rzecz szkoty,

d) interesanci z zachowaniem zasad bezpieczenstwa,

e) rodzice indywidualnie uméwieni z wychowawcg, nauczycielem, dyrektorem.

Pierwszy kontakt rodzicow z sekretariatem powinien odbywac¢ si¢ w formie telefonicznej lub

elektroniczne;.

Wszystkie osoby z zewnatrz wchodzace do budynku szkoty dezynfekuja rece plynem

do dezynfekcji, ktory znajduje si¢ przy wejsciu do szkotly, zgodnie z zamieszczong informacja.

W szkole prowadzi si¢ rejestr 0osob z zewnatrz wchodzacych do budynku. Rejestr prowadzi

upowazniony przez dyrektora pracownik.
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Obsluga interesantow odbywa si¢ przez sekretariat, zachowujac zasady:

a) maksymalnie w sekretariacie moze przebywacé 1 osoba,

b) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

C) interesanci majg obowigzek stosowania $rodkow ochrony osobistej: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

Interesanci obstugiwani sg po wczesniejszym telefonicznym lub e-mailowym zgloszeniu

Wszyscy pracownicy szkoly muszg stosowa¢ 1 przestrzega¢ podstawowych zasad

zapobiegawczych, ktore istotnie wplyng na ograniczenie ryzyka zakazenia:

a) czesto myc rece,

b) stosowac zasady ochrony podczas kichania i kaszlu zastaniajac usta i nos tokciem,

c) unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

Kierownik gospodarczy, pracownicy ksi¢gowosci obstugujg interesantow zachowujac zasady:

a) w pomieszczeniu moze przebywac jeden interesant,

b) dystansu od pracownika szkoty min. 1,5 m,

C) interesanci majg obowigzek stosowania $rodkéw ochrony osobistej: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

W ciggu dnia prowadzone sg systematycznie prace porzadkowe W tazienkach, na korytarzach,

odbywa si¢ dezynfekcja klamek, kontaktow, porgczy.

Na koniec dnia, po zajeciach lekcyjnych, pozalekcyjnych, wszystkie pomieszczenia i sprzety sa

dezynfekowane.

Po dezynfekcji nalezy wietrzy¢ pomieszczenia przestrzegajac zalecen producenta odnosnie

stosowania $rodkow dezynfekujacych.

§ 4.
Obowiazki dyrektora

Dyrektor opracowuje procedur¢ funkcjonowania szkoly w warunkach epidemii zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawnymi i wytycznymi MEN, GIS i MZ,

Wspotpracuje z organem prowadzacym, organem sprawujacym nadzor pedagogiczny,
panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym.

Przy wejsciu do szkoty umieszcza plyn dezynfekujacy, a w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych mydfa antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rak dla
dorostych i1 dzieci oraz zakladania i bezpiecznego uzytkowania oraz zdejmowania rekawiczek
i maseczek.

Monitoruje codzienne prace porzadkowe w warunkach epidemii, w szczegdlnosci w zakresie:

a) utrzymania w czystosci sal lekcyjnych,

b) utrzymania w czysto$ci pomieszczen sanitarno-higienicznych,

C) utrzymania w czysto$ci ciggow komunikacyjnych,

d) dezynfekcji powierzchni dotykowych — porgczy, klamek, powierzchni ptaskich,

e) dezynfekcji przyborow sportowych,

f) usunigcia przedmiotdw i sprzgtu, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.

Ustala i upowszechnia zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy.

We wspotpracy z pielegniarka szkolng, ustala i upowszechnia zasady korzystania z gabinetu
profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy.

Organizuje na terenie szkoly miejsce, w ktorym beda izolowane osoby wykazujace objawy
mogace wskazywac na infekcj¢ drog oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke i kaszel.
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W przypadku wystgpienia u pracownika niepokojacych objawow sugerujacych infekcje drog

oddechowych odsuwa pracownika od pracy oraz:

a) Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik z infekcjg drog oddechowych,
bezzwlocznie poddaje gruntownemu sprzataniu,

b) bezzwlocznie zleca dezynfekcj¢ powierzchni dotykowych,

c) stosuje si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej,

d) izoluje pracownika w wyznaczonym pomieszczeniu.

W przypadku korzystania przez ucznidw z urzadzen terenowych, Sprawdza czy sprzet

na boiskach jest regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub dezynfekowany. Jezeli nie ma

takiej mozliwosci, zabezpiecza go przed uzywaniem.

Codziennie monitoruje wraz z wicedyrektorami wypetnianie obowigzku sprawdzania obecnosci

przez nauczycieli na zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych celem szybkiego ustalenia listy

ucznidw przebywajacych w tym samym czasie na zajeciach, w ktorych uczestniczyla osoba

podejrzana o zakazenie.

§ 5.
Obowiazki pracownikow pedagogicznych

Pracownicy pedagogiczni podejmujg dziatania profilaktyczne i edukacyjne ze szczegdlnym

zwrdceniem uwagi na:

a) czestotliwos¢ mycia rak,

b) prawidlowe zachowanie si¢ podczas kichania i kaszlu, wycierania nosa w jednorazowsg
chusteczke,

c) unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Bezwzglednie monitorujg poprawnos¢ stosowania przez uczniow wprowadzonych instrukcji (np.

instrukcja mycia rak, instrukcja dezynfekowania rak).

Wyjasniaja uczniom zasady obowigzujagce w szkole ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na

przestrzeganie zasad higieny w warunkach epidemii.

Egzekwuja przestrzeganie przez uczniéw postanowien zawartych w Procedurze funkcjonowania

szkoly w warunkach epidemii.

Wychowawcy:

a) zapoznaja ucznidow z Procedurq funkcjonowania szkoly w warunkach epidemii,

b) na pierwszym spotkaniu z rodzicami przekazuja informacje dotyczace zasad funkcjonowania
szkoty w warunkach epidemii,

C) zapoznaja uczniow z zasadami korzystania z biblioteki szkolnej oraz godzinami jej pracy,

d) przekazuja administratorom dziennika UONET+ informacje dotyczace zmiany numeru
telefonu rodzicow celem zapewnienia skutecznej komunikacji z rodzicami ucznia.

Nauczyciele wietrza sale, w ktorych prowadza zajecia w czasie przerwy (po zakonczeniu lekcji

nauczyciel otwiera okna), a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Nauczyciele dbaja o usunigcie z Sal, gabinetow przedmiotow i sprzetow, ktorych nie mozna

skutecznie dezynfekowac.

Nauczyciele systematycznie sprawdzaja obecno$¢ uczniow na zaj¢ciach lekcyjnych i

pozalekcyjnych, a w przypadku awarii Internetu w szkole niezwtocznie uzupetniajg frekwencje w

dzienniku (jednak nie pdzniej niz dzien po zajgciach).
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§ 6.
Obowiazki pracownikow administracji i obslugi

Ograniczajg kontakt z uczniami oraz nauczycielami do niezbednego minimum.

Wykonujg zadania, utrzymujgc odlegto$¢ min. 1,5 m pomiedzy stanowiskami pracy.

Pracuja, zachowujac szczegolng ostroznosc¢ 1 zasady bezpieczenstwa.

Pracownicy obstugi:

a) regularnie i starannie dezynfekujg $rodkiem dezynfekujacym lub wodg z detergentem
powierzchnie dotykowe, w tym biurka, stoty, klamki, wiaczniki $wiatta, porecze, blaty do
spozywania positkow i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury),

b) wszystkie obszary czesto uzywane (np. toalety, ciggi komunikacyjne) regularnie i starannie
sprzataja z uzyciem wody z detergentem oraz $rodka dezynfekujacego,

c) po zakonczonej pracy gruntownie czyszcza z uzyciem detergentow lub dezynfekuja
powierzchnie, sprzety, gabinety, sale.

Pracownicy obstugi pilnuja, aby wszystkie osoby trzecie, wchodzace do szkoty dezynfekowaty

dlonie lub zakladaty rekawiczki ochronne, mialy zakryte usta i nos oraz nie przekraczaly

obowigzujacych stref przebywania.

§7.
Obowiazki rodzicow

Rodzice s3 zobowiagzani do zapoznania si¢ z Procedurq funkcjonowania szkoly w warunkach

epidemii obowigzujacg na terenie placowki.

Do szkoly przychodza tylko uczniowie zdrowi, to znaczy bez objawdw chorobowych

sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie

lub w izolacji w warunkach domowych.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji, rodzice zglaszaja to

wychowawcy klasy.

Z powodu podobienstwa objawow COVID-19 1 alergii (np. katar, kaszel) oraz niemoznos$ci

stwierdzenia z pewnoscia, iz opisane wyzej objawy nie sg skutkiem zakazenia wirusem, W czasie

trwania epidemii bedg brane pod uwage zaswiadczenia dotyczace wystepujacej u dziecka alergii

tylko wystawione przez lekarza pediatr¢/rodzinnego lub specjalistg.

W czasie pobytu ucznia w szkole rodzice sg zobowigzani do odbierania telefonow ze szkoty lub

jak najszybszego kontaktu ze szkola.

Rodzice zobowigzani sg takze do:

a) sprawdzenia stanu zdrowia dziecka przed wyjsciem do szkoty np. zmierzenia dziecku
temperatury.

Systematycznego przypominania dziecku o podstawowych zasadach higieny.

Rodzice ucznia majg obowigzek podania aktualnego numeru telefonu do szybkiej komunikacji.
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Postepowanie na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia koronawirusem u ucznia
i pracownika szkoly

. Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich uczniéw i rodzicow oraz wszystkich

pracownikow szkoty.

. Do szkoly moze uczgszczaé uczen bez objawoOw chorobowych sugerujacych infekcje drog

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w warunkach izolacji

domowych.

. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe bez objawow chorobowych

sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie

lub w warunkach izolacji domowych

. W przypadku ucznia, u ktéorego zaobserwowano objawy mogace wskazywac na infekcje drog

oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke stosuje si¢ nastepujacy tryb postepowania:

a) pracownik zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji,

b) dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik bezzwtocznie zawiadamia rodzicow 0 stwierdzeniu
objawow chorobowych,

c) wyznaczony przez dyrektora pracownik bezzwlocznie izoluje ucznia w wyznaczonym
pomieszczeniu w szkole oraz pozostaje z nim, utrzymujgc min. dwumetrowy dystans,

d) dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzy i organy, ktore podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa (Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna tel. 85732 52 36 lub
222 500 115 oraz organ prowadzacy szkole tel. 85 869 63 30).

Po otrzymaniu od dyrektora lub pracownika informacji o stanie zdrowia ucznia, rodzic jest

zobowigzany odebrania dziecka ze szkoty bez zbednej zwloki.

. Jezeli u dziecka, ktore przebywato w szkole lub ktoregos z cztonkow jego rodziny, potwierdzono

wystgpienie zakazenia COVID-19, rodzic ma obowigzek natychmiastowego poinformowania o

tym dyrektora szkoty.

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow

infekcji drog oddechowych, stosuje si¢ nastgpujacy tryb postgpowania:

a) pracownik zgtasza fakt dyrektorowi,

b) dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

c) pracownik powinien on skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowe]j opieki
zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporad¢ medyczng,

d) obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik z infekcjg droég oddechowych,
bezzwlocznie zostaje poddany gruntownemu sprzataniu, dezynfekowane sg powierzchnie
dotykowe,

e) dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzy, ktore podejmuja dalsze kroki bezpieczenstwa.

. Dyrektor zawiadamia Powiatowa Stacj¢ Sanitarno—Epidemiologiczng w Biatymstoku a w razie

ztego stanu dziecka lub pracownika dzwoni na 999 w celu ustalenia dalszych dziatan.

. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac si¢ do

zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.



§09.
Postanowienia koncowe

1. Procedura funkcjonowania szkoty w warunkach epidemii wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia
2020 r. 1 obowigzuje do czasu zakonczenia epidemii.



